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FORMATION EXCEL Perfectionnement

Cette formation est éligible au CPF.

Personne a contacter : Frangoise JANCEL
& :0663823712
@ : contact@nemracformationinformatique.fr

Référence : FFEXCE3

Tarif :
e Eninter : 600 € HT par stagiaire (mini 2 personnes)
e Enintra : sur devis

Objectifs :

Etre capable a I'issue de la formation de :

e Gérer les zones nommées dans les calculs
e Utiliser des fonctions avancées d’Excel

e Exploiter les listes données

e Mise en forme conditionnelle

Prérequis
Avoir fait Excel intermédiaire ou avoir un niveau
équivalent sur Excel

Durée
2 jours (14 heures)

Pour qui :

Cette formation s’adresse a toute personne maitrisant les
bases d'Excel et souhaitant aborder les fonctionnalités
avancées afin d'optimiser |'exploitation de ses tableaux

Rappel sur les fonctionnalités de base
* Révisions sur les fonctions
* Les références relatives, absolues et mixtes
* Travailler avec plusieurs feuilles simultanément
* Les graphiques

Mise en forme conditionnelle
e Utiliser le nouvel outil d'analyse rapide
*  Définir une nouvelle regle
* Quelques exemples

Gestion liste de données sur Excel
* Régles de création d'une base de données
* Trier les données (par valeur et couleur)
*  Filtrer les données (par valeur et couleur)
* Créer des sous-totaux
* Mise en forme automatique : Styles de tableau

Les tableaux croisés dynamiques
e Création d'un tableau croise dynamique
* Les différentes zones de champs

Validation des données

* Modifier une condition
e Supprimer une condition

* Message d'entrée de saisie

* Restrictions de saisie

* Message de saisie

* Message d'alerte aprés saisie

*  Supprimer une validation des données

Les commentaires

Zones nommeées

* Ajouter un commentaire

* Visualiser un commentaire
*  Modifier un commentaire

e Supprimer un commentaire

*  Définir une zone nommée (plage de cellules)
e Utiliser une zone nommeée dans une formule
e Autre utilisation des zones nommées

Les onglets outils de tableau croise dynamique'
Nouvel outil dans I'analyse

Protections
Verrouiller des cellules

Protéger la feuille de calcul
Protéger la structure d'un classeur
Protéger a I'ouverture et/ou a la modification

Fonctions avancées

Fonctions statistiques
Fonctions conditionnelles
Fonctions recherche
Fonction Texte

Fonctions imbriquées

Fonctionnalités avancées
Collages spéciaux

Formats de nombre personnalisés

Commande convertir
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