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FORMATION POWERPOINT Perfectionnement  

Cette formation est éligible au CPF. 

Personne à contacter : Françoise JANCEL  
 : 06 63 82 37 12 
@ : contact@nemracformationinformatique.fr  

Référence : FFPOWE2 

Tarif : 
• En inter : 400 € HT par stagiaire (mini 2 personnes) 

• En intra : sur devis 

Objectifs : 

Être capable à l’issue de la formation de  

• Maîtriser les règles de conception et de mise en page  

• Maitriser les animations pour des présentations 
efficiente 

• Utiliser des masques et des modèles pour accélérer la 
conception 

• Intégrer des vidéos, des séquences sonores et des 
interactions 

• Diffuser et partager le diaporama PowerPoint. 

Prérequis 
Avoir suivi le cours "PowerPoint Les bases" ou avoir 
les connaissances équivalentes. 

Durée 
1 jours (7 heures) 

Pour qui : 
Cette formation s’adresse à toute personne amenée à 
concevoir et/ou animer des présentations élaborées. 

Rappels d'éléments de base à Powerpoint 

Les masques 
• Afficher le masque des diapositives 

• Modifier le masque des diapositives 

• Modifier le masque des documents/des pages de 
commentaires 

• Modifier l'arrière-plan des diapositives 

Animer une présentation 
• Effets de transition 

• Effets d'animations  

• Enchaîner les effets d'animations 

• Evènement sur un objet (Entrée, Emphase, 
Sortie, Trajectoire) 

• Créer un bouton de commande 

• Créer un lien hypertexte (Web, Word, Excel...) 

• Mettre un minutage 

• Imprimer la liste des actions à entreprendre 

Acquisition multimédias  
• Importer des clips animés, fichiers vidéo, sons 

• Gérer des clips animés, fichiers vidéo, sons 

• Enregistrer la narration 

Diaporama 
• Lancer le Diaporama 

• Naviguer à l'intérieur du diaporama 

• Accéder rapidement à une diapositive éloignée 

• Insérer un commentaire 

• Intervenir pendant le diaporama 

• Masquer les diapositives 

• Boutons hypertexte 

• Liens hypertexte 

• Faire tourner en boucle le diaporama 

• Faire des diaporamas personnalisés 

• Musique de fond du diaporama 

Importer et exporter 
• Copier des diapositives vers une autre 

présentation 

• Insérer des diapositives à partir d'un fichier 

• Insérer des diapositives à partir d'un plan 

• Envoyer vers Word 

• Utiliser des liens avec Excel 

Publier l'animation 
• Internet 

• Intranet 
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